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1. Objetivo:

Establecer lineamientos administrativos para el personal médico del servicio de Traumatologia y
Ortopedia realice pase de visita general y por clinicas con Calidad a los pacientes hospitalizados en el
Antiguo Hospital Civil de Guadalajara “Fray Antonio Alcalde”.

2. Alcance:
Aplica al personal medico del Servicio de Traumatologia Y Ortopedia.

3. Definiciones:

OPDHCGFAA: OPD Hospital Civil Guadalajara “Fray Antonio Alcalde”.

Expediente Clinico: conjunto unico de informacién y datos personales de un paciente; consta de
documentos escritos, graficos, imagenoldgicos, electronicos, y de cualquier otra indole, en los cuales, el
personal de salud debera hacer los registros correspondientes a su intervencién en la atencién médica
del paciente con apego a la NOM-004-SSA3-2012 del Expediente Clinico.

Clinica: Area que depende del servicio de Traumatologia y Ortopedia y esta destinada a proporcionar
tratamiento médico o quirurgico a determinadas enfermedades por regiones anatémicas.
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4.- Responsabilidades:

Elaboracion y Actualizacion.
Médico Adscrito.

Aprobacioén
Jefe del Servicio y nlcleo académico basico.

Ejecucion

Jefe del Servicio, Médicos Adscritos, Residentes, Enfermeras y Trabajo Social.

Supervision
Jefe del Servicio y Médicos Adscritos de Traumatologia Y Ortopedia.
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5. Desarrollo:
No. | Responsables Descripcion de la Actividad
Pase de Visita General
=l Jefe dekzesr;'r'i‘;fs’ Medicos | para el pase de visita general se retinen en el repartidor
Médicos residgntes del hospital a las 7:00 a.m.
Dy byl Se dividen en dos grupos, y uno de ellos se va a pasar

Jefe de servicioy Médicos
Adscritos

visita cama por cama a los pacientes de sexo masculino
y el otro con las pacientes de sexo femenino del servicio
de Traumatologia y Ortopedia.

5.1.2 Médicos Residentes

Durante el recorrido participan realizando la presentacion
de cada caso.

2:1:3 | Jofe de servicio y Médicos

Adscritos

Amplian la informacién y comentan sobre su tratamiento.
Pasa al numeral 5.3

Pase de Visita por Clinicas

Bl

Médicos Adscritos y
Médicos residentes

Para el pase de visita por clinicas se retnen en el
repartidor del Hospital todos los dias de la semana, el
horario sera variable de acuerdo a las actividades del

personal médico.

T A |
Médicos Adscritos y
Médicos residentes

Pasan por salas y pisos a cada cama de la clinica
correspondientes

LI

Médicos Residentes

Durante el recorrido participan realizando la
presentacion de cada caso, toman nota y en caso de ser
necesario realizan adecuaciones en el expediente
clinico.

S}

Trabajo Social

Pasa visita cama por cama
Tomar nota de las indicaciones
Orienta e informa a los pacientes.

5.4

Enfermeria

Ejecuta las indicaciones medicas
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6. Documentos Aplicables:
v Expediente Clinico
v" Formatos oficiales del HCFAA para estudios de Gabinete.
v' Formatos oficiales del HCFAA para estudios de laboratorio.
v' Formatos oficiales del HCFAA para implantes solicitados.
v Norma Oficial Mexicana del Expediente Clinico NOM-004-SSA3-2012.

7. Anexos
N/A

8. Control de Cambios:

Version .
Vigente Fecha Motivo
00 Septiembre de 2015 Alta del Documento
01 Abril de 2018 Actualizacion del Documento
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9. Diagrama de Flujo:

Procedimiento de Pase de Visita General del Servicio de Traumatologfa y Ortopedia
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i Procedimiento de Pase de Visita por Clinicas del Servicio de Traumatologia y Ortopedia
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